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Dotyczy elektronicznej wysylki wnioskow o udostepnienie danych ze zbiorow
ZUS

Szanowni Panstwo,

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych przygotowat dla Panstwa elektroniczne ustugi do obstugi wnioskéw
o udostepnienie danych ze zbioréw ZUS. Ustugi umozliwiaja wysytanie i odbieranie korespondencji
kanatem elektronicznym przy wykorzystaniu Wniosku uprawnionych instytucji o udostepnienie
danych ze zbioréw Zakladu ubezpieczen Spotecznych (OK-WUD). Dzieki elektronicznej komunikacji

z Zakladem, mozna skutecznie obnizy¢ koszty obstugi prowadzenia spraw i usprawnic¢ proces obiegu
dokumentdow.

Obecnie istnieja 3 metody przekazywania dokumentu OK-WUD w formie elektronicznej:

1. Ustuga, ktora pozwala na integracje systemu obshugi dokumentéw instytucji z PUE ZUS
za posrednictwem ustug ePUAP-u

Wniosek OK-WUD jest opublikowany w Centralnym Repozytorium Wzoréw Dokumentéw
Elektronicznych i moze by¢ wysytany za posrednictwem Panstwa systemu do obiegu dokumentéw do
ZUS z wykorzystaniem udostepnionych ustug integracji. Pracownik instytucji wypetnia wniosek

o udostepnienie danych w swoim programie. Podpisuje wniosek profilem zaufanym (PZ ePUAP) lub
kwalifikowanym podpisem elektronicznym (potocznie zwanym certyfikatem). Wysyta wniosek do
ZUS. OdpowiedzZ z ZUS w formie elektronicznej jest przekazywana do systemu instytucji.

2. Usluga, ktora pozwala na integracje system obshigi dokumentow instytucji bezposrednio
z PUE ZUS

Pracownik instytucji wypelnia w wniosek o udostepnienie danych w swoim programie, z ktérego
korzysta w urzedzie. OdpowiedZ na wniosek otrzymuje tym samym kanatem komunikacji.
Szczegotowe informacje o metodach integracji za posrednictwem PUE lub e-PUAP oraz o tym jak
przygotowac swoj system do podiaczenia do ustug w zakresie wniosku OK-WUD znajda Panstwo na
www.bip.zus.pl w zaktadce Inne - Wytyczne techniczne dla komunikacji elektronicznej z ZUS w
zakresie obstugi wnioskéw uprawnionych instytucji o udostepnienie danych ze zbiorow Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych.

3. Tworzenie i wysylanie dokumentéw OK-WUD bezposrednio ze swojego profilu na PUE
ZUS

Instytucje, ktére wystepuja do ZUS z wnioskiem o udostepnienie danych (OK-WUD) lub ktére
przekazuja inne dokumenty (np. zajecia Swiadczen), maja mozliwos¢ przekazywania tych
dokumentow elektronicznie za pomoca Platformy Ustug Elektronicznych ZUS (PUE ZUS). Takie
czynnos$ci moze realizowa¢ upowazniony pracownik instytucji. Pracownik, ktéry bedzie sktadat
wnioski w imieniu instytucji musi mie¢ swoje konto w PUE ZUS.

Od niedawna, dla oséb korzystajacych z tej metody, wprowadziliSmy duze utatwienia w obstudze
wnioskow OK-WUD. Na PUE ZUS pojawit sie kreator wniosku OK-WUD, ktory umozliwia
automatyczne generowanie wielu wnioskow dla jednego wnioskodawcy oraz podanych podmiotow.
Dane podmiotéw, ktorych dotycza generowane wnioski moga by¢ importowane z przygotowanego
wczesniej pliku (np. w szablonie w Excel). Dodatkowo wprowadziliSmy w PUE zmiany w zakresie
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wyszukiwania odpowiedzi Teraz wyszukiwanie jest mozliwe po danych osoby wysytajacej wniosek
(podpisujacym), identyfikatorze podmiotu ktérego dotyczy zapytanie, sygnaturze sprawy instytucji i
po dacie ztozenia wniosku.

Wyrazam nadzieje, ze zmiany, ktore wprowadziliSmy, zostana pozytywnie przez Panstwa odebrane i
usprawnia wspoiprace miedzy naszymi instytucjami oraz wyeliminuja papierowa forme sktadania
zapytan.

Zachecam Panstwa do nawigzania z nami wspdtpracy. Prosze o kontakt ze mna pod numerem
telefonu 63 222 31 31.

Z powazaniem
Urszula Marcinkowska
koordynator lokalny akcji promocyjnej elektronicznego wniosku OK-WUD



